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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯНТОР

Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«09» июня  2012 года                                                                                            № 446
                г.Лянтор

	О внесении изменений в постановление Администрации городского поселения Лянтор от 12.08.2011 №446 



В целях приведения нормативного правового акта Администрации городского поселения в соответствие с Федеральным законом от 21.07.2005  № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», совместным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации и Федерального казначейства от 27.12.2011 № 761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков», а также с целью совершенствования процедуры размещения заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений: 
1. Внести в постановление Администрации городского поселения Лянтор от 12.08.2011 №446 «Об утверждении Порядка формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа»  следующие изменения:
1.1. Заголовок постановления изложить в следующей редакции: «Об утверждении Порядка формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений».

1.2. Пункт 1. постановления изложить в следующей редакции:                       «1. Утвердить Порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений согласно приложению».

1.3. Приложение  к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой. 

	Глава городского поселения Лянтор
             В.В.Алёшин


                                                                                                       Приложение  к постановлению

   Администрации городского поселения Лянтор

                                                           от «09» июня 2012 года № 446 

ПОРЯДОК 

формирования, обеспечения размещения, исполнения
 и контроля за исполнением заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений
1. Общие положения

1.1. Порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений (далее - Порядок) разработан в соответствии с:
· Гражданским кодексом Российской Федерации; 
· Бюджетным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 21.07.2005  № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
· Уставом городского поселения Лянтор;
· иными нормативными документами, регулирующими вопросы, связанные с размещением заказа. 
1.2. Порядок регулирует отношения, связанные с формированием,  обеспечением размещения,  исполнения, а также контроля за исполнением муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг в целях обеспечения муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений муниципального образования городское поселение Лянтор.
1.3. Порядок устанавливает единый порядок формирования и исполнения заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений  по поставке товаров, выполнению работ, оказанию услуг в целях эффективного использования средств бюджета городского поселения Лянтор, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в исполнении заказов, развития добросовестной конкуренции, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.
2. Основные понятия

2.1. Понятия, используемые в настоящем Порядке:

2.1.1. Муниципальные заказчики – Администрация городского поселения Лянтор (далее – Администрация), Совет депутатов городского поселения Лянтор, Избирательная комиссия муниципального образования городское поселение Лянтор, муниципальные казённые учреждения и иные получатели средств бюджета городского поселения Лянтор.
2.1.2. Иные заказчики – муниципальные бюджетные учреждения городского поселения Лянтор при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг  независимо от источников финансового обеспечения. 
2.1.3. Заказчики – муниципальные заказчики и иные заказчики.
2.1.4. Уполномоченный орган – Администрация, уполномоченная на осуществление функций по размещению заказов для заказчиков, за исключением подписания контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков. Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков определяется постановлением Администрации.
2.1.5.  Размещение заказов – осуществляемые в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005  №94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" (далее – Закон), действия  заказчиков, уполномоченного органа по определению  поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков (далее - контракты), а в случае, предусмотренном пунктом 14 части 2 статьи 55 настоящего Федерального закона, в целях заключения с ними также иных гражданско-правовых договоров в любой форме.
2.1.6.  Участники размещения заказов – любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 
2.1.7. Муниципальный контракт – договор, заключенный муниципальным заказчиком от имени  муниципального образования  городского поселения Лянтор, в целях обеспечения муниципальных нужд. 
2.1.8. Гражданско-правовой договор бюджетного учреждения – договор,  заключаемый от имени муниципального бюджетного учреждения на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.
2.1.9. Контракт – муниципальный контракт и гражданско-правовой договор бюджетного учреждения.
2.1.10. Единая комиссия - постоянно действующий коллегиальный орган при Администрации, созданный постановлением Администрации для выполнения функций по размещению заказа путём проведения конкурса, аукциона, аукциона в электронной форме, способом запроса котировок в соответствии с Законом. 
2.1.11. Открытый конкурс (далее – конкурс) – торги, победителем которых признаётся лицо, предложившее лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе присвоен первый номер.
2.1.12. Открытый аукцион в электронной форме (далее – аукцион) – открытый аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в сети Интернет в порядке, установленном главой 3.1 Закона.
2.1.13. Электронная площадка – сайт в сети Интернет, на котором проводятся открытые аукционы в электронной форме.
2.1.14. Оператор электронной площадки – юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение открытых аукционов в электронной форме в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов.
2.1.15. Официальный сайт – официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков www.zakupki.gov.ru.  
2.1.16. Запрос котировок цен (далее – запрос котировок) – способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц путём размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем признаётся участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.
2.1.17. Заявка на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок – согласие участвовать в конкурсе, аукционе, запросе котировок цен на объявленных условиях.
2.1.18. Реестр контрактов – перечень сведений о контрактах, заключенных заказчиками по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.
2.1.19. Отдел муниципального заказа – структурное подразделение управления экономики Администрации, уполномоченное на осуществление функций по размещению заказа для заказчиков.
3. Формирование заказов
3.1. Заказы на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг формируется с целью обеспечения максимальной эффективности, экономичности и открытости расходования бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования, в пределах средств, предусмотренных на очередной финансовый год.

3.2. Заказчики обязаны осуществлять размещение заказов у субъектов малого предпринимательства с учетом требований действующего законодательства.
3.3. Основой для формирования заказов являются утверждённые планы-графики размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ  оказание услуг для нужд заказчиков (далее – планы-графики), разрабатываемые заказчиками после утверждения решения о бюджете муниципального образования городское поселение Лянтор на очередной финансовый год в соответствии с выделенными бюджетными ассигнованиями. Планы-графики представляют собой перечень товаров, работ, услуг на один календарный год размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые осуществляются путём проведения конкурса, аукциона, запроса котировок или путём размещения заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), за исключением случаев, указанных в пунктах 6, 8-14, 14.1, 32, 33 части 2 статьи 55 Закона.
3.4. Планы-графики разрабатываются в соответствии с совместным приказом Министерства экономического развития Российской Федерации и Федерального казначейства от 27.12.2011 № 761/20н «Об утверждении порядка размещения на официальном сайте планов-графиков размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков и формы планов-графиков размещения заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков» (далее – совместный Приказ).
3.5. Утверждённые планы-графики на очередной финансовый год размещаются на официальном сайте не позднее одного календарного месяца после принятия решения о бюджете. 
3.6. Внесение изменений в планы-графики осуществляются заказчиками, по основаниям, предусмотренным совместным Приказом. Размещение внесений изменений в Планы-графики на официальном сайте осуществляется в установленные сроки.

4.  Способы размещения заказов
4.1. Размещение заказа осуществляется:

· путём проведения торгов в форме конкурса, аукциона;
· без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)).
4.2. Решение о способе размещения заказа принимается заказчиком в соответствии с Законом.
4.3. Размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, которые соответственно производятся, выполняются, оказываются не по конкретным заявкам заказчика, уполномоченного органа, для которых есть функционирующий рынок и сравнивать которые можно только по их ценам, осуществляется путём проведения аукциона. Перечни товаров, работ, услуг, размещение заказов соответственно на поставки, выполнение, оказание которых осуществляются путем проведения аукциона, устанавливаются Правительством Российской Федерации. В случае, если товары, работы, услуги включены в указанные перечни, размещение заказов на поставки таких товаров, выполнение таких работ, оказание таких услуг для нужд заказчиков путём проведения конкурса не допускается.
4.4. Заказчик не вправе осуществлять путём запроса котировок размещение заказа на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму не более чем пятьсот рублей в течение квартала (в соответствии с частью 3 статьи 42 Закона).
4.5. Заказчик вправе осуществлять размещение заказа у единственного поставщика в случаях предусмотренных статьёй 55 Закона. 
4.6. При возникновении потребности в поставке одноимённых товаров, выполнении одноимённых работ, оказании одноимённых услуг не менее чем у двух заказчиков могут проводиться совместные торги. 
4.7. Заказчики обязаны своевременно подготовить и представить отчётные формы для формирования сводного отчёта уполномоченным органом.

5. Информационное обеспечение размещения заказов

5.1. Информационное обеспечение размещения заказов осуществляется на официальном сайте.

5.2. Порядок пользования официальным сайтом и требования к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанным сайтом устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, и федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

5.3. Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг на сайтах должна быть доступна для ознакомления без взимания платы.

6. Комиссия по размещению заказов
6.1. Для проведения конкурсов, аукционов, а также запросов котировок на товары, работы, услуги Администрацией создаётся Единая комиссия по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - комиссия). Постоянный состав комиссии утверждается постановлением Администрации, в котором определяется председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии и порядок работы комиссии.
6.2. Число постоянных членов комиссии должно быть не менее чем пять человек.
6.3. Комиссия правомочна осуществлять функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа её членов.
7. Размещение заказов путём проведения конкурса

7.1. Размещение заказов путём проведения конкурса осуществляется в соответствии с главой 2 Закона.
7.2. Не допускается взимание платы за участие в конкурсе, за исключением платы за предоставление конкурсной документации в случаях, предусмотренных Законом.
7.3. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, определены срок и порядок предоставления обеспечения. При этом размер обеспечения заявки на участие в конкурсе не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), в случае размещения заказа для субъектов малого предпринимательства два процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).
7.4. Заказчиком может быть установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения контракта, определены срок и порядок предоставления обеспечения. При этом размер обеспечения исполнения контракта не может превышать тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Заказчик вправе определить обязательства по контракту, которые должны быть обеспечены.
7.5. Заказчиком формируются требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг,  требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
7.6. Конкурсная документация разрабатывается отделом муниципального заказа в соответствии со статьёй 22 Закона и утверждается заказчиком.
7.7. Отдел муниципального заказа размещает извещение о проведении конкурса на официальном сайте не менее чем за тридцать дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Также вправе опубликовать извещение о проведении конкурса в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных средствах массовой информации, при условии, что такие опубликование и размещение не могут осуществляться вместо размещения и опубликования на официальном сайте.

7.8. Порядок предоставления конкурсной документации осуществляется в соответствии со статьёй 23 Закона.

8. Размещение заказов путём проведения аукциона 

8.1. Размещение заказов путём проведения аукциона осуществляется в соответствии с главой 3.1 Закона.
8.2. Заказчиком, уполномоченным органом должно быть установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе не может быть менее чем 0,5 процента и не может превышать пять процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), в случае размещения заказа для субъектов малого предпринимательства не может превышать два процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). 

8.3. С момента размещения информации, связанной с проведением аукциона, на официальном сайте и на электронной площадке такая информация должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте и на электронной площадке без взимания платы.
8.4. Все документы и сведения, связанные с проведением аукционов направляются заказчиком, уполномоченным органом, размещаются ими на официальном сайте или электронной площадке в форме электронных документов.
8.5.  Документооборот при проведении аукционов производится в соответствии со статьёй 41.2 Закона.
8.6. Заказчиком формируются требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг,  требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.

8.7. Документация об аукционе разрабатывается отделом муниципального заказа в соответствии со статьёй 41.6 Закона.
8.8. Отдел муниципального заказа размещает извещение о проведении аукциона на официальном сайте. Также вправе опубликовать извещение о проведении аукциона в любых средствах массовой информации или разместить в электронных средствах массовой информации при условии, что такие опубликование и размещение не могут осуществляться вместо размещения на официальном сайте.

9. Размещение заказов путём запроса котировок

9.1. Размещение заказов путём запроса котировок осуществляется в соответствии с главой 4 Закона.
9.2. Требования, предъявляемые к запросу котировок, устанавливаются статьёй 43 Закона.
9.3. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос котировок лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.

9.4. Победителем в проведении запроса котировок признаётся участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.

10. Размещение заказов путём запроса котировок 
в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера

10.1. В целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера заказчик проводит предварительный отбор участников размещения заказа, квалификация которых соответствует предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - предварительный отбор).
10.2. По результатам предварительного отбора составляется перечень поставщиков, включающий в себя участников размещения заказа, прошедших предварительный отбор, в целях размещения у них заказа на поставку указанных товаров, выполнение работ либо оказание услуг для нужд заказчиков путём запроса котировок.
10.3. Перечень поставщиков, указанный в пункте 10.2., подлежит ежегодному обновлению путём проведения предварительного отбора.
10.4. Перечень товаров, работ, услуг, необходимых для оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, устанавливается Правительством Российской Федерации.
10.5. Предварительный отбор проводится в порядке, установленном главой 5 Закона.

10.6. Отдел муниципального заказа размещает извещение о проведении предварительного отбора на официальном сайте, также вправе опубликовать извещение в любых средствах массовой информации, в том числе в электронных средствах массовой информации.
11. Размещение заказов у единственного поставщика
 (исполнителя, подрядчика). 

11.1. Размещение муниципального заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется в соответствии с главой 6 Закона.

12. Заключение и исполнение контракта 

12.1. Заказ признаётся размещённым со дня заключения контракта.

12.2. Контракт заключается заказчиком в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами с учетом положений Закона.
12.3. При заключении и исполнении контракта изменение условий контракта, в соответствии с которыми был определён участник размещения заказов, победивший в конкурсе, аукционе, или определённый путём запроса котировок, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается, за исключением случаев, предусмотренных частями 6-6.6 и 8.1 статьи 9 Закона.

12.4. Контракт определяет права и обязанности заказчика и поставщика (исполнителя, подрядчика), регулирует отношения заказчика с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) при поставке товаров, оказании услуг, выполнении работ. 
12.5. Цена контракта является твёрдой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев предусмотренных Законом.
12.6. Расторжение контракта допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.
12.7. В течение трёх рабочих дней со дня заключения контракта заказчики направляют сведения в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации. В случае, если были внесены изменения в условия контракта, заказчики в течение трёх рабочих дней со дня внесения таких изменений направляют в указанный орган сведения, в отношении которых были внесены изменения в условия контракта. Сведения направляются заказчиками в указанный орган в течение трёх рабочих дней со дня соответственно исполнения или расторжения контракта.
12.8. В случае просрочки исполнения заказчиком обязательства, предусмотренного контрактом, другая сторона вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пеней). Заказчик освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны. 
12.9. В случае просрочки исполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) обязательства, предусмотренного контрактом, заказчик вправе потребовать уплату неустойки (штрафа, пеней). Поставщик (исполнитель, подрядчик) освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине заказчика.

12.10. Условия исполнения контракта, обязательства, ответственность заказчика и поставщика (исполнителя, подрядчика) регулируется законодательством Российской Федерации, условиями контракта.

13. Контроль за исполнением заказов
13.1. Заказчик в ходе исполнения заказов осуществляет контроль за:
13.1.1. Своевременным заключением контрактов.

13.1.2. Исполнением условий контрактов.

13.1.3. Своевременным формированием и размещением на официальном сайте планов-графиков и внесенных изменений в него.
13.1.4. Сроками внесения сведений, предусмотренных пунктом 12.7. настоящего Порядка.
13.1.5. Проверку своевременности поставки товара, выполнения работ, оказания услуг и их оплаты в соответствии с условиями контракта.

13.2. Уполномоченный орган в ходе размещения и исполнения заказов для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений осуществляет контроль за:
13.2.1. Своевременным размещением планов-графиков и внесенных изменений в него.

13.2.2. Своевременным возвратом денежных средств, внесённых в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, обеспечения исполнения контрактов. 

13.2.3. Своевременную оплату за поставленный товар, выполненные работы, оказанные услуги, в соответствии с условиями контракта.

13.2.4. Своевременную подготовку и представление отчётных форм, поступающих в уполномоченный орган.

13.3. Заказчики обязаны принимать меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации и контрактами, к поставщикам (исполнителям, подрядчикам), не исполняющим или ненадлежащим образом исполняющим свои обязательства по контрактам.
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